
  

Come effettuare la stampa delle fatture dal menù Elaborati
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p.1

Dalla schermata principale della Contabilità Online : 

1. Clicca sul menu “Elaborati“ per espanderlo
2. Clicca su “Movimenti contabili“
3. Clicca su “Stampa fatture“



  

p.2

Nella finestra che si apre :

1. Specifica il Registro IVA e la Sequenza IVA delle fatture da stampare, scegliendo gli appositi 
codici individuabili cliccando sui due pulsanti a lato delle due caselle di testo

2. Inserisci gli estremi dell‘intervallo delle fatture da stampare indicando i numeri dei documenti 
oppure inserendo i periodo di riferimento

3. Inserisci flag su “Produrre anche XML FE“ se si vuole generare anche l‘XML delle fatture.

4. Inserisci il flag su “Invia XML fattura a SDI“ per provvedere all‘invio massimo allo SDI delle 
fatture indicate. 

5. Clicca su “Invio massivo fatture“ per impostare l‘invio massivo delle fatture tramite email

3. Clicca su “Esegui“ per procedere



  

p.3

Una volta terminata la procedura di elaborazione : 

1. Clicca sul menu “Elaborati“ per espanderlo
2. Clicca su “Elenco Elaborati“ 



  

p.4

Nella finestra che ti troverai davanti avrai una stampa in formato PDF di tutte le fatture 
appena generate e cliccando su “Visualizza“ potrai visualizzare l‘elaborato

Ti segnaliamo inoltre che se hai inserito il flag su “Produrre anche XML FE“ nell‘ultimo 
elaborato sarà presente un unico file PDF contente tutte le fatture stampate.
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